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. Procedimiento Renovacidn
% del Certiticado Digital

Apreciado usuario tenga en cuenta que su certificado digital (firma) tiene
vigencia limitada de un (1) afio. Para conocer el paso a paso, se adjunta el
documento “Guia Para Validar La Vigencia del Certificado Digital”.

A continuacién, se describe el proceso para renovar el certificado digital (firma
centralizada), proceso que se hard a través de ASO-CDA del proveedor
tecnolégico GSE.

Nota: Con el propdsito de optimizar el proceso de renovacién de
certificados digitales, lo invitamos a realizar el tramite con minimo un mes
de anterioridad a la fecha de vencimiento de este.

1. Enviar la siguiente informacién via mail al correo electrénico
solicitudcertificados@aso-cda.org:

Razén Social del CDA

Nit del CDA

ID_RUNT del CDA

ID_AUTORIDAD del CDA

Civdad

Nombre Usuario

Nomero de Documento de Identidad del Usuario

Correo electrénico del Usuario

Cargo del Usuario

Confirme si el Usuario es o no Representante Legal

Numero telefénico del usuario

Soporte de pago de las firmas (transferencia o consignacién)

2. Al email registrado llegard un correo de bienvenida a Vinkel, donde se
informa que se ha asignado el certificado digital, también se presentardn
las credenciales de acceso usuario, contrasefia, ademds de contar con un
botén de acceso al médulo.
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2.1 En este paso el usuario deberd diligenciar formularios y realizar el
cargue de documentos en PDF.
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Al momento de ingresar a diligenciar el formulario se presentardn diferentes secciones;
tenga en cuenta que estas pueden cambiar, dependiendo el certificado a diligenciar:

a) Certificado: en esta seccién encontrard el campo uso del certificado, seleccionar
RUNT.

b) Datos bdsicos del suscriptor: en esta seccidén se encuentran los campos de tipo de
documento, nimero de documento, nombres y apellidos del suscriptor.

c) Datos del contacto del suscriptor: se visualizardn los campos ndmero de celular y
correo electrénico del suscriptor.

d)  Datos de la empresa: se presentan los campos NIT, Digito de Verificacién, Nombre o
Razén Social, Cargo, Dependencia, Seleccionar Departamento y Municipio,
Indicativo, Teléfono, Extensién. Existe un asistente para diligenciar la direccién de la
empresa o si lo prefiere puede digitarla en la parte final del asistente.

e)  Términos y condiciones: se visualizardn los términos y condiciones, los cuales deberd
leer y aceptar.

f) Adjuntar documentacién: en esta seccién, dependiendo el certificado, se visualizardn
diferentes soportes a cargar en cada uno de los campos presentados. Recuerde tener
presente la informacién importante que se destaca en esta seccién.

g)  Botdn Finalizar: para cambiar de estado el proceso, una vez se han diligenciado
todas las secciones deberd dar clic en el botén 'Finalizar'.

Nota: Tenga presente que si falta diligenciar algin campo obligatorio, el sistema
presentard dicho campo en rojo y con el mensaje 'Campo Requerido'.

3. Al usuario le llegard un nuevo mail para que ingrese a Vinkel. En este punto existen
dos opciones:

>  Si el usuario diligencié de manera incorrecta el item anterior, en este mail se le
notificard lo que debe corregir.

>  Si el usuario diligencié correctamente el item anterior, en este mail se le nofificard
que debe responder las preguntas de seguridad.

4.  El usuario recibird un Gltimo mail en el que se le notificard que su certificado digital
ha sido emitido con éxito. En este se adjuntan las credenciales del certificado digital
adicional en formato ZIP, y el manual de instalacién y uso de la aplicacién FirmaYa.

[ COSTO FIRMAS DIGITALES \
v Vigencia de 1 afio $150.000 mas IVA ($178.500)
v Vigencia de 2 afos $220.000 mas IVA ($261.800)

Para estas solicitudes se debe consignar en la cuenta corriente No.
21745642778 de BANCOLOMBIA cuyo titular es
COMERCIALIZADORA ASO CDA S.A.S. con NIT 900.247.134-4.
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1. Ingresa a www.gse.com.co

= ol G ION DE SEGURIDAD
Gg ELECTRONICA

Nosotros v Productos y Servicios v Casos de uso Soporte v

Atencion al cliente
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Pago
% 0000
en linea
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Compra Online

Certificado RTM Virtual

Adquiere los servicios para la desmaterializacion
de los certificados de Revision Técnico mecanica.

Mds informacién

&) cda@gse.com.co 3212032224 ) www.gse.com.co

2. Selecciona el meny de “Soporte”

(}g ELECTRONICA

Nosotros v Productos y Servicios v Casos de uso Soporte v Atencidn al cliente

Consultas en linea

Guias y manuales

Presenta:

< #destokenizate

ttpsi//gse.com.co/#

Pago
% 0000
enlinea
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Compra Online

iChao token!

Usa tu firma digital en RUNT
iSIN NECESIDAD DE TOKEN!

Solo necesitards la aplicacién Firmaya Driver, tu
usuario y contrasena.

Lo mejor de todo es que puedes usar tu firma de
RTM Virtual.

iEMPIEZA YA!

‘ Firmaya
Ukt """
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3. Ingresa a “Consultas en Linea”
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iTe mantenemos informado! Descubre aqui en tiempo
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I 7 inactiva fdcilmente tus certificados digitales.

4. Ingresa al meny “Conozca el estado de su firma digital”

Consultas disponibles

+ Solicite su revocacion

<4 Conozca el estado de su firma digital

4 Conozca el estado de su Certificado DIAN e




5. Diligencia los datos del usuario de quien quieres validar |
5 ) . 5 |
la vigencia, y selecciona la casilla “No soy un robot”

= Conozca el estado de su firma diqi(cli

Conozca el estado de su firma digital

En esta opcién usted podrd consultar el estado en tiempo real del
tradmite de su certificado de firma digital generado por GSE S.A.

Tipo de identificacién *

| Cédula Ciudadania

Ingrese el nimero de identificacién del suscriptor*

( Numero

Cédigo de seguridad (CAPTCHA)*
™

reCAPTCHA

CONSULTAR @

No soy un robot

6. Al consultar, accederds a la informacién que requieres




Ponte en contacto con nosotros

S

310 2689855
310 5796152
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